
 

 

 

Anleitung zur Labelisierung von Fortbildungen 

Gemäss dem neuen Reglement für die Anerkennung von Fortbildungen können nur noch Institutionen, 

die auf unserer Website registriert sind und die Bearbeitungsgebühr entrichten, einen Antrag auf 

Kennzeichnung ihrer Fortbildungen mit dem SGAS-Label stellen. Diese Anträge müssen ebenfalls über 

die SGAS-Website eingereicht werden. 

Dieses Dokument ist ein Leitfaden für die Registrierung, die Aktualisierung Ihrer Daten und die 

Beantragung des Labels für einzelne Fortbildungen.  
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1. Registrierung einer Fortbildungsinstitution 
Gehen Sie auf die Website www.sgas.ch/de und dort auf die Registerkarte "Fortbildung > 

Fortbildungsinstitutionen". 

 

Bitte überprüfen Sie anschliessend, ob Ihre Fortbildungsinstitution bereits in der Liste aufgeführt ist:  

https://www.sgas.ch/de/statuten_reglemente
http://www.sgas.ch/de
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 In diesem Fall bitten wir Sie, uns eine E-Mail an info@sgas.ch zu senden, damit wir Ihnen die neuen 

Anmeldedaten für Ihr Profil zuweisen können. 

 Falls Ihre Fortbildungsinstitution nicht auf unserer Website registriert ist, klicken Sie auf die rote 
Schaltfläche " Anmeldung meiner Fortbildungsinstitution ". 

 

 

  

Füllen Sie anschliessend das Formular sowie die benötigten Informationen sorgfältig aus, damit wir 

mit Ihnen in Kontakt treten können.  

 

mailto:info@sgas.ch


 

3 
 

2. Bearbeiten meiner Daten 
Gehen Sie auf die Website www.sgas.ch/de und klicken Sie dort auf dem Register "ASA Register". 

Melden Sie sich anschliessend mit Ihrem Login auf der linken Seite an. 

 

Wählen Sie auf der neu angezeigten Seite bitte "Daten der Fortbildungsinstitution" aus der Tabelle aus.  

  

Sie werden zu den Kontaktdaten Ihrer Fortbildungsinstitution weitergeleitet. Um Änderungen 
vorzunehmen, klicken Sie unten auf der Seite auf die rote Schaltfläche "Daten bearbeiten".  

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.sgas.ch/de
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Bitte füllen Sie das angezeigte Formular sorgfältig aus, nehmen Sie die erforderlichen Änderungen vor 
und speichern Sie diese.  

 

NAME DES FORTBILDUNGSBETRIEB 
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3. Labeling von Fortbildungen 

Gehen Sie auf die Website www.sgas.ch/de und gehen Sie zum Reiter "ASA Register". Melden Sie sich 

dann mit Ihrem Login auf der linken Seite an. 

 

Bitte wählen Sie in der links angezeigten Tabelle „Meine Fortbildungen“ aus, um zu überprüfen, ob 
diese Fortbildung bereits in unserem System erfasst wurde. 

 

 

3.1 Fortbildung zum richtigen Datum erstellt 
Wenn die Fortbildung bereits am richtigen Datum erstellt wurde, überprüfen Sie bitte Ihren Status und 

kontaktieren Sie das Sekretariat, falls eine dringende Validierung erforderlich ist.  

3.2 Fortbildung zu einem anderen Zeitpunkt erstellt 
Wenn die Fortbildung bereits zu einem anderen Zeitpunkt erstellt wurde, können Sie diese mit der 
rechten «Clone» - Schaltfläche duplizieren. 

https://www.sgas.ch/de
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Anschliessend gründlich überprüfen und gegebenenfalls korrigieren.  
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Anschliessend speichern Sie die Ausbildung. 

3.3 Fortbildung noch nicht erstellt 
Bitte wählen Sie in der links angezeigten Tabelle "Fortbildung melden".  

  

Füllen Sie das angezeigte Formular ordnungsgemäß aus.  

Alle Angaben sind obligatorisch. Im Katalog sichtbar sind: Titel, Datum, Kanton und Sprache. 

Die restlichen Informationen sind nur für die SGAS ersichtlich. 
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Hier ist eine Ergänzung zu den einzelnen Feldern :  

Titel Muss genau dem Titel entsprechen, der auch auf der Bescheinigung 
angegeben ist. Achten Sie darauf, dass die Abkürzungen identisch sind. 
Wenn am selben Datum mehrere Schulungen mit demselben Titel von 
Ihnen durchgeführt werden, können Sie folgende Angaben hinzufügen: 
halber Tag / Vormittag / Nachmittag / X Stunden. 

Themen der 
Ausbildung 

Listen Sie die Hauptthemen der Ausbildung kurz auf. 

Bestätigung der 
Referenten 

Anzukreuzen, wenn die Referenten ASA-Spezialisten sind, deren 
Weiterbildung auf dem neuesten Stand ist, oder Experten im Bereich der 
Ausbildung. 

 
Hauptreferent/in Geben Sie, wenn möglich, den Vor- und Nachnamen der Hauptreferentin 

bzw. des Hauptreferenten an. 
Zielgruppe Erwähnen Sie, an wen sich diese Schulung im Besonderen richtet. 
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Bestätigung der 
Teilnahmeüberprüfung 

Anzukreuzen, um zu bestätigen, dass Sie überprüft haben, dass 
Bescheinigungen nur an Teilnehmer ausgestellt werden, die physisch oder 
virtuell an den Schulungen teilgenommen haben. 

Schulungsdatum Bei mehrtägigen Schulungen geben Sie bitte das Startdatum der Schulung 
an. 

Effektive Dauer Gesamtdauer ohne Pausen sowie ohne Zeit für Prüfungen oder 
Testprüfungen. 

Beispiel für einen 
Nachweis 

Fügen Sie ein Muster der Bescheinigungen bei, die nach der Ausbildung 
ausgestellt werden. 

Ausbildungsprogramm Stellen Sie das detaillierte Programm mit den Zeitangaben für jedes 
behandelte Thema bereit. 

Bemerkung Nur für die SSST sichtbar: Jede zusätzliche Information kann hier erwähnt 
werden. 

Interne Ausbildung Anzukreuzen, wenn die Schulung nicht im virtuellen Katalog der SGAS 
veröffentlicht werden soll. 

Kanton Ermöglicht es Ihnen, die Sichtbarkeit Ihrer Schulungen im Katalog zu 
erhöhen. 

Sprache Ermöglicht es Ihnen, die Sichtbarkeit Ihrer Schulungen im Katalog zu 
verbessern. 

 

Wenn Sie die Fortbildung registriert haben, können Sie den Status in „Meine Fortbildungen“ 

überprüfen und das Label auf dieser Seite herunterladen. 

 

  

Für weitere Fragen bitten wir Sie, das Sekretariat per E-Mail unter info@sgas.ch zu kontaktieren. 

Freiburg, 22. August 2024  

mailto:info@sgas.ch

