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Instructions - processus de labélisation des formations continues

Selon le nouveau reglement pour la reconnaissance des formations continues, seules les entités
enregistrées sur notre site et payant les frais de dossier annuels pourront faire des demandes de
labélisation. Ces demandes devront aussi se faire depuis le site internet de la SSST.

Ce document est un guide pour I'enregistrement, la mise a jour de vos données, et les demandes de
labélisation.
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1. Enregistrement d’une entité
Rendez-vous sur le site internet www.ssst.ch/fr et allez sous l'onglet « Formation Continue > Entités »

Italiano | Francais | Deutsch

iy

REGISTRE MSST PRESTATIONS

ACCUEIL LA SSST

FORMATION CONTINVE

Entités

Catalogue ces formations
Entités labellisges

Catalogue des formations labellisées Enregistrement de mon entité de formation continue

Documents pour les membres

Se déconnecter Formation continue Contact
Matteo Nor Besrbeiten
info.ne@s.
Membres Bearbeiten
Formation continue
ALPN Safety & Security Services GmbH Neil Alp Bearbeiten

Attestations de formation

Credits de formation Bearbeiten

Organisateurs de formation
Newsletterliste ARDEAT - Autour dela bralure Bearbeiten

ASFLSVBL Manuel Guldimann Bearbeiten
guldimann@svbl.ch

Veuillez ensuite vérifier si votre entité est déja enregistrée sur la liste d’entités :

Postfach 160, 1701 Freiburg


https://www.sgas.ch/fr/node/5
http://www.ssst.ch/fr

e Si tel est le cas, nous vous prions de nous écrire un mail, pour vous attribuer les nouvelles
données de connexion a votre profil : info@sgas.ch

e Sivotre entité n’est pas enregistrée sur notre site, cliquez sur le bouton rouge « Enregistrement
de mon entité de formation continue »

'. Italiano | Francais | Deutsch

ACCUEIL LA SSST GISTRE MSST FORMATION CONTINUE PRESTATIONS

Entités

Catalogue des formations labellisées I Enregistrement de mon entité de formation continue I

Les institutions de formation continue suivantes proposent des fermations continues dans le domaine de |a sécurité au

travail et de |a protection de la santé, reconnues par |2 Société suisse de sécurité au travail (SSST).
Documents pour les membres
Se déconnecter Formation continue Contact

Matteo Nori

info.ne@safetycenter.ch

Membres Terjs Vitele
info@aeh.ch
Formation continue
Neil Alp

Attestations de formation

info@alpn-securitych

Crédits de formation

Organisateurs de formation ntes.com

Newsletterliste ARDEAT - A

ASFLSVBL

Mitgliederbeitrag

Finalement, remplissez attentivement le formulaire affiché, ainsi que les informations internes pour
gue nous puissions entrer en contact avec vous.

th

ACCUEIL LA SSST

Italiano | Francais | Deutsch

RE MSST FORMATION CONTINUE PRESTATIONS

Documents pour les membres La SSST offre auxentités une plus grande visibilite grace 3 | diffusion sur son site web d'une liste d'entités organisatrices
) de formations continues dans le domaine STPS

Se déconnecter . 3 i

on des formations continues est incluse dans ce service.

Lz [abélis:
Le prix est de CHF 100 par année pour les entités offrant jusqu’a 4 formations par année dans le domaine sécurité et

santé au travail et CHF 200- par année pour les autres
Membres
Formation continue Enregistrement en tant qu'entité organisant:

Attestations de formation Plus de 4 formations continues par an (CHF 200/zn}

~ N Maximum 4 formations continues par an (CHF 100/an)
Crédits de formation

Orgenissteurs de formation

letterliste MNotre entreprise de formation continue ne souhaite pa;

pparaitre dans Ia liste (scces au téléchargement des

formations uniquement)

Mitgliederbeitrag

Langues

Allemand


mailto:info@sgas.ch

2. Modifier mes données
Rendez-vous sur le site internet www.ssst.ch/fr et allez sous l'onglet « Registre MSST » Ensuite,
connectez- vous avec votre login dans la partie de gauche.

Nom d'utilissteur (adresse mail Fonction: S
-
Mot de passe Nom: Langue:
Cantons:
AG Al
Se connecter
BL BS
Réinitisliser votre mot de pesse GL GR

Sur la nouvelle page qui s’affiche, veuillez sélectionner « Données de I'entité » dans le tableau affiché
a gauche.

I Donnges de 'entité I Fonction: C

Mes formations continues
Annoncer une formation continue

Nom: L
Déconneaxion

Cantons:

Vous serez dirigé/e vers les coordonnées de contact de votre entité. Afin d’apporter des modifications,
cliquez sur le bouton rouge en bas de la page « modification de données ».


http://www.ssst.ch/fr

ACCUEIL LA SS5T REGISTRE MSST FORMATION CONTINUE PRESTATIONS

NOM DE L'ENTITE

ise de formation continue ne souhaite pas figurer dans |a liste (accés au téléchargement des formations

Données de |'entité

Mes formations continues

Annoncer une formation continue

DE

Déconnexion
Mom complet de l'entité
(DE)
URL du lien (DE)
Personne de contact (FR)
Email du contact (DE)

FR

Nom complet de l'entité
(FR)

URLdu lien (FR)
Personne de contact (FR)
Email du contact (FR)

IT

Nom complet de l'entité (IT)
URL du lien (IT)

Personne de contact (IT)
Email du contact {IT)

| modification de données |

Veuillez remplir le formulaire qui s’affiche attentivement et apporter les modifications nécessaires, puis
enregistrez.

DE

Nom complet de I'entits (DE)
Abrévistion ds '=ntité (DE)

URL du lien {DE)

Ceci doit Etre une URL externe telle que hitp:fexample com

Personne decontect [FR)

Email du contsct (DE)

Enregistrer (toutes les traductions)



3. Labélisation de formations

Rendez-vous sur le site internet www.ssst.ch/fr et allez sous l'onglet « Registre MSST » Ensuite,
connectez- vous avec votre login dans la partie de gauche.

ACCUEIL LA SSST REGISTRE MSST FORMATION ¢

Fonction: Disponibilite
w
lozdzpasss Nom: Langue:
Cantons:
AG A
Se connecter
BL BS
Réinitisliser votre mot de passe GL R

Veuillez sélectionner « Mes formations continues » dans le tableau affiché a gauche, afin de vérifier
que cette formation n’a pas déja été saisie dans notre systeme :

La labélisation peut prendre jusgu'a un mois, si elle n'a toujours pas &té validée ou s'il s'agit d'une urgence, merci de
Données de |'entité contacter info@sgas.ch.

Mes formations continues Les formations labélisée peuvent utilisé pour leur oromotion (programme, flyer, site web, ) notre label. Pour toutes les
. . version numérigue nous vous serions reconnaissant d'inclure un lien vers notre page d'accueil. Le Label peut aussi étre
Annoncer une formation continue . R R : L
inséré dans les attestations de formation avec la mention : "Selon le réglement de formation continue de |a Société suisse

Déconnexion de sécurité au travail (SSST), cette formation compte pour X unités de formation continue (UFC)".

Cette utilisation de label est strictement limité aux formations avec le statut validé. En cas d'utilisation erronée du label, |z
SSST se réserve le droit de supprimer l'entité de |a liste.

Télechargement du label

Date Titre UFC Statut Recréer la méme formation
aun autre moment

06062024 Giornata di studio SSSL 2024 2 Validé  Clone
26042024 DACHL 2024 2 Validé Clone
25042024 Batteries, organes d'exécution et contrdle de la 2 Validé Clone

formation continue dans les entreprises & AG

3.1 Formation créée a la bonne date
Si elle est déja créée a la bonne date, veuillez vérifier le statut de la formation et contacter le secrétariat
si la validation est urgente.

3.2 Formation créée a une autre date
Si elle est déja créée a une autre date, vous avez la possibilité de cloner cette formation pour
cela cliquer sur le bouton clone a droite :


http://www.ssst.ch/fr

La labélisation peut prendre jusgu'a un mois, si elle n'a toujours pas été validée ou s'il s'agit d'une urgence, merci de
Données de |'entité contacter info@sgas ch.

Mes formations continues Les formations labélisée peuvent utilisé pour leur promotion (programme, flyer, site web, ...) notre label. Pour toutes les

. . Version nuMérigue nous vous serions reconnaissant d'inclure un lien vers notre page d'accueil. Le Label peut aussi étre
Annoncer une formation continue - . . - . - . .
inséré dans les attestations de formation avec la mention - "Selon le réglement de formation continue de |2 Société suisse

Déconnexion de sécurité au travail (S55T), cette formation compte pour X unités de formation continue (UFC)"

Cette utilisation de label est strictement limité aux formations avec le statut validé. En cas d'utilisation erronée du label, la
SSST se réserve le droit de supprimer I'entité de la liste.

Téléchargement du label

Date Titre UFC Statut Recréer la méme formation
& un autre moment

06062024  Giornata di studio SSSL 2024 2 Validé Clone

26042024 DACHL2024 2 Validé Clone

25042024 Batteries, organes d'exécution et contrdle de la 2 Valide

formation continue dans les entreprises & AG

Puis vérifier et corriger minutieusement les données de la formation :

Titre
Clone of Batteries, organes d'exdcution ot contrdle d= | formation continue dans les entreprises & AG

Thémes de |a formation

Batteries, charger. stocker, ete.

Réles des orgenes d'extcution [Confédérstion, Suva =t cantons) et contrle de |a formation continue dans l=s
entreprises

MNewa

Canfirmation des intervenants

Mous confirmons que les intervenants sont des specislistes MSST dont |a formastion continue est & jour oudes
=vperts dans l= domaine d= |a formation.
Conférencier principal, si d&jé connu

Public cible
Membre de la S55T (spécialistes MSST)
Confirmstion du contrdle de participation
Mous confirmons qus nous contrélons gue == stte=stations ne sont d&lvrées qu'aux participants gui ont sssists

physiguement ou virtuellement sux farmations.
Date de la formation

25.04.2024 =
Durze effectiv

=n heures, sane les peuses, ni le temps d'=xamen)

5

Ex=miple de preuve

Atteststion journde compléte FR.pdf (105.07 Ko) m

Programme de formation

SE5T _Invitstion Fermstion - 40éme Asaemblee generale de ls 555T - féte du jubile pdf (51444 Ka)



SSST
LS) SGAS
SSSL

Remargue

Catte formation st une farmation interne, elle ne doit pes &tre visible dans |= catalogus

Canton
BE

Langues

Deutsch
Frangsiz
Italiang

| | autres

Puis Enregistrer la formation.

3.3 Formation pas encore créée
Veuillez sélectionner « Annoncer une formation continue » dans le tableau affiché a gauche.

tH

ACCUEIL LA S55T REGISTRE MSST

Données de 'entite

DE

Morm complet de l'enfité (DE

hMes formations continues

I Annoncer une formation caﬂ:iruel

Déconnexion Abrévistion ds l'entité (DE)

Remplissez diment le formulaire qui s’affiche.

Toutes les informations sont obligatoires. Sera visible dans le catalogue : titre, date, canton et
langue. Le restes des informations ne sont que visible par la SSST.



¢

o
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ACCUEIL LA SSST REGISTRE MSST FORMATION CONTINUE PRESTATIONS

Données de l'entite

Mes formations continues T+

@mes de |a formatiol

Annoncer une formation

continue

Déconnexion

Voici un complément d’information pour les différents champs :

Titre

Doit étre le titre exact qui est également mentionné sur l'attestation. Attention
aux abréviations, qui doivent étre identiques. Il est possible d’ajouter les
mentions suivantes si, a la méme date, plusieurs formations avec le méme
titre sont données par vous : demi-jour / matin / aprés-midi / X heures.

Thémes de la

Listez brievement les principaux thémes de la formation.

formation

Confirmation des A cocher si les intervenants sont des spécialistes MSST dont la formation
intervenants continue est a jour, ou des experts dans le domaine de la formation.
Conférencier Indiquez, si possible, le nom et prénom de la personne qui est le conférencier
principal principal.

Public cible Mentionnez a qui s’adresse cette formation en particulier.

Confirmation du
controle de
participation

A cocher pour confirmer que vous avez vérifié que les attestations ne sont
délivrées qu'aux participants ayant assisté physiquement ou virtuellement
aux formations.

Date de formation

Pour les formations sur plusieurs jours, indiquez la date de début de la
formation.

Durée effective

Durée totale sans compter les pauses, ni le temps d’examen ou d'examen a
blanc.

Exemple de preuve

Joindre le modele des attestations qui seront délivrées apres la formation.

Programme de
formation

Mettre le programme détaillé avec les durées de chaque théme abordé.

Remarque

Seulement visible par la SSST, tout comp
mentionné ici.

ément d’information peut étre

Formation interne

A cocher si la formation ne doit pas étre publiée dans le catalogue virtuel de
la SSST.

Canton

Permet d’améliorer la visibilité de vos formations dans le catalogue.

Langue

Permet d’améliorer la visibilité de vos formations dans le catalogue.

Lorsque vous l'aurez

enregistré, vous pourrez vérifier le statut de votre formation dans « Mes

formations continues » et télécharger le label sur cette page.




Données de l'entité P . o . . . iz P .
Lalabélisstion peut prendre jusqug un moiz, =i elle n's toujours pas ét€ validée ou 27l 5'agit d'une urgence, merci de

IMesformations continuesl contscter infol@eges.ch.

Les farmetions labélisée peuvent utilizé pour leur promotion (programme, fhyer, site web, ...} notre lebel. Pour toutes les

Annoncer une formation continue
wersion numérique nous vous serions reconnaizsant dinclure un lienvers notre page d'accueil. Le Label peut susai dtre

Déconnexion inaéré dans les sttestations de formetion svec la mention : "Selon = réglement de formation continue de |a Sociét2 suisae

de sfcurité su traveil [SSST), cette formation compte pour X unités de formation continue (UFC)"

Cette utilisation de |sbel est strictement limit& aux formations svec l= stetut velidé. En cas d'utilization erronée dulabel. la

E85T e résarve |2 droit de supprimer l'entité de la liste.

ITéIécha'g:"ncn: du lsbe I

——
Date Titre UFC Statut | Recréer la méme formation
aun autre moment
08042024 Giornata di studie 5551 2024 2 Validé ff Clone
24042024 DACHL 2024 2 Validé §f Clone
250472024 Batteries, organes d'exécution et contréle de la 2 Valide | Clone
formation continue dans les entreprises & AG
22112023 SS5T - journée de formation & Lausanne - 22.11.23 2 Velidé f| Clane
——

Pour toutes questions supplémentaires, nous vous prions de contacter le secrétariat par mail a

info@sgas.ch.

Fribourg, le 22 ao(t 2024


mailto:info@sgas.ch

